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PEJABAT PERPUSTAKAAN ?—;ﬁ_%_
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Ruj, Tuan (Your Ref)
14 Mac 2010
Cik Rasida binti Abu Bakar {00203

Fuan Wizana binti. Abd. Jalil {01516}

Encik Zaic bin Saad (0153%)

Cik Marlian binti Mohamed Najib (31517}

Encik Harufrizarm bin Mohamead @@ Ghazali (01570}

Puan Maraini binti Mohd Maor (01508)

Encik Nik Syukran Muiz bin Rashid 00624)

Encik Mohd Tarmidzi bin Abdullah (008300
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Tuan/Puan,

ARAHAN PERTUKARAN PENEMPATAN UNIT DI PERPUSTAKAAN KAMPUS INDUK
UTeM

Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas.

2 Adalah dimaklumkan bahawa, pihak pengurusan Perpustakaan telah bersetuju untuk
melaksanakan pertukaran penempatan staf dengan tujuan meningkatkan kecekapan di dalam
memberi perkhidmatan kepada pengguna, di samping bagi melicin dan mempercepatkan
urusan pengurusan perpustakaan. Perlukaran penempatan tuan/puan adalah seperti di

Lampiran.

3. Arahan pertukaran ini berkuatkuasa mulai tarkh surat ini dan tuanfpuan diminta
malaporkan diri  kepada Ketlua Bahagian Perkhidmatan Pengguna®etua  LUnit
Perolehan/Ketua Unit Pengindeksan. Sehubungan dengan itu juga tuan/puan perfu membuat
perubahan pada Fail Meja berdasarkan tugas dan fanggungjawab di unit yang baru.
Tuanpuan juga diminta menyadiakan nota serahan tugas kepada stafl kepada pengganti dan
salinan kepada Bahagian Pentadbiran.

4, Semoga twan‘puan dapat mengekalkan komitmen dan sentiaza meningkatkan
kompetensi bagi kemajuan dan pembangunan Universiti dan Perpustakaan khasnya.

KOMPETENS] TERAS KEGEMILANGAN
feife s e fent el any


mailto:library@,utem.edzl.my

Sekian, terima kasih dan Tassalam
‘HOMPETEMNSI TERAS KEGEMILAMGAN"

Saya yang menuut perintah,

AHAR BIM AKASHAH
enclong Pendaftar
Pejabat Perpustakaan

sk Ketua Pustakawan
Timbalan Ketua Pustakawan Kanan, Ketua Bahagian Perkhidmatan Pengguna

Pustekawan Kanan, Unit Peralehan

@ Pustakawan Kanan, Unit Pengindeksan
Fail Peribadi (00203, 01518, 01639, 01517, 01510, 01508, 00624, 00930}
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Arghan Pertukaran Penempatan Bil 2/2011

LAMPIRAMN

Bil. Mama Unit Ke Unit

1. | Cik Rasida binti Abu Bakar | Unit Perolehan Jurnal | Unit Rujukan

2. Puan Naraini binti Mohd Noor | E::ﬂ;‘f;“ dan Unit Pengindeksan
| 3.  Puan Wiz.ana bt. Abd. Jall ! Unit Autormasi Unit Perclehan Jumal
| 4. | Encik Zaidi bin Saad Unit Rujukan e

|
| 5. | Cik Norlian binti Mohamed Majib Unit Perolehan Buku

Linit Pentadbiran

| x p . T
| 8 Encik Harulrizam bin Mohamed & Unit Pantadbiran

Linit Automasi

" | Ghazali
e |
' 7. | Encik Nik Syukran Muiz bin Rashid | Unit Sirkulasi

| Unit Pengindeksan

B:. ! Encik Mohd Tarmidzi bin Abdullah | Unit Sirkulasi

| Unit Pengindeksan
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