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Puan,
ARAHAN PENEMPATAN UNIT DI PERPUSTAKAAN
Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas.

2. Sukacita diucapkan tahniah kerana telah menjalani latihan dalaman selama kira-kira 1
bulan di unit-unit di Perpustakaan bermula tarikh lapor diri puan. Adalah diharapkan latihan
berkenaan telah memberikan pendedahan mengenai keperpustakaan dan bidang tugas serta
tanggungjawab sebagai seorang Pustakawan.

3. Pihak pengurusan Perpustakaan telah bersetuju agar puan dipinjamkan ke Bahagian
Pengindeksan, Jabatan Pembangunan & Pengurusan Sumber limu berkuatkuasa hari
Isnin, 7 November 2011, bagi mengisi ketiadaan dua Pustakawan yang sedang cuti bersalin,
sehingga arahan terbaharu yang akan dikeluarkan pada akhir Februari 2012. Semoga puan
dapat meneruskan kecemerlangan yang ditunjukkan semasa latihan dan membantu Bahagian
Pengindeksan dalam memantapkan lagi kredibiliti pengurusan serta menyumbang idea dan
tenaga dalam kemajuan Perpustakaan.

4, Sehubungan dengan itu juga, puan diminta melapor diri kepada Pustakawan Kanan,
Encik Azman bin Ayup, selaku Ketua Bahagian Pengindeksan. Puan juga perlu mengadakan
Fail Meja (FM) berdasarkan tugas dan tanggungjawab di Bahagian Pengindeksan dengan
mengadakan perbincangan bersama-sama Ketua Bahagian.

Semoga puan dapat mengekalkan komitmen dan sentiasa meningkatkan kompetensi bagi
kemajuan dan pembangunan UTeM amnya dan Perpustakaan khasnya.

Sekian, terima kasih dan Wassalam.
‘KOMPETENSI TERAS KEGEMILANGAN’

Saya yang menwyut perintah,

HAHAR BIN AKASHAH
Penolong Pendaftar
Pejabat Perpustakaan

s.k. Ketua Pustakawan

@ En. Azman Ayup, Pustakawan Kanan, Selaku Ketua Bahagian Pengindeksan
Fail Peribadi (02129)
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