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En. Mahadir bin Che Ali 
Pustakawan, Bahagian Sirkulasi 

En. Harulrizam bin MohamedeGhazali 
Pustakawan, Bahagian Pengindeksan 

Cik Norshahila binti Che Din' 
Pusta kawan, Bahagian Perolehan 

Pn. Zuraidah bin Amar 
Pen. Peg. Perpustakaan, Unit Latihan & Kualiti 

En. Shazley bin Sahibuddin 
Pem bantu Perpustakaan, Unit Automasi 

TuanIPuan, 

ARAHANPERTUKARANPENEMPATAN 

Dengan segala honatnya saya di arah merujuk kepada perkara di atas. 

2. Adalah dimaklumkan bahawa, pihak pengurusan Perpustakaan telah bersetuju untuk 
melaksanakan pertukaran penempatan pegawai dengan tujuan meningkatkan kecekapan dalam 
memberi perkhidmatan kepada pengguna, di samping bagi melicinkan urusan pengurusan 
perkhidmatan Perpustakaan. Petukaran penempatan tuanlpuan seperti dilampiran. 

3. Arahan pertukaran ini berkuatkuasa mulai hari Khamis 1 November 2012. TuanIPuan diminta 
untuk melaporkan diri kepada Ketua-ketua unit yang berkaitan. Sehubungan itu, tuanlpuan perlu 
membuat perubahan pada Fail Meja dan Sasaran Kerja Tahunan (SKT 2012) berdasarkan tugas 
dan tanggungjawab di bahagian yang baru. Puan juga di minta menyediakan nota serahan tugas 
kepada staf pengganti (jika berkaitan) dan sesalinan kepada Jabatan Pentadbiran Am. Tuanlpuan 
juga diminta untuk membawa sekali keja yang tidak diselesaikan ke unit baru. 
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4. Semoga tuanlpuan dapat mengekalkan komjtmen dan sentiasa meningkatkan kompetensi bagi 
kemajuan dan pembangunan UTeM amnya dan Perpustakaan khasnya. 

Sekian wassalam. 

. * 
"KOMPETENSI TERAS KEGEMILANGAN" 

Ketua Pustakawan 

B i m .  Ketua Pustakawan (Memangku) 

' W P u s t a k a w a n  Kanan, Bahagian Perolehan 

Pustakawan Kanan, Bahagian Rujukan 

Pustakawan, Unit Automasi 
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Bahagian Sirkulasi 

Bahagian Pengindeksan 

Jabatan Pentadbiran Am 
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En. Mahadir bin Che Ali 

En. Harulrizam bin 
MohamedaGhazali 

Pn. Zuraidah binti Amar 
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En. Shazley bin Sahibuddin 


